
A portfólió az iskolai tanulmányok alatt és a gyakorlati képzés során elsajátított kompetenciákról 

(hozzáértés; alkalmasság, rátermettség, képesség) és gyakorlati tevékenységekről, valamint a tanuló 

saját érdeklődési köréről készült gyűjtemény, rálátást enged a tanulónak a szakterületen szerzett 

tudására, jártasságára, hozzáállására. Az egységbe szerkesztett portfóliót a záróvizsga megkezdése 

előtti 30. napig kell a kijelölt tárhelyen a tanulónak elhelyeznie. Az egybeszerkesztett, szakmailag és 

formailag elfogadható portfólió határidőre való beküldése egyik feltétele a szakmai vizsga sikeres 

teljesítésének! 

 

Beküldési határidők: 

Közszolgálati technikus szakma: 2022. április 17. 

Logisztikai technikus szakma: 2022. április 20. 

 

Az elkészült portfóliókat folyamatosan küldjétek, ne várjátok meg a határidőt!!! 

 

A következő e-mail címre kell küldeni: portfolio@ugmszi.hu 

A fájl nevében szerepeljen neved, osztályod és a portfólió szó. Pl. MintaGáspár_14K_portfolio 

Szaktanáraid előzetesen értékelik a feltöltött portfólió összeállításának teljességét, igényességét, 

tartalmát, fejlődésedet. 

A Projektfeladat vizsgájának napján a portfóliót a vizsgázó legfeljebb 10 percben bemutatja a 

vizsgabizottságnak. Ehhez egy ppt-t kell készíteni, portfólió elemenként 2-4 diával. A bemutatás azt 

jelenti, hogy a vizsgázó az elkészített ppt-jét levetíti, miközben ismerteti portfóliója tartalmát és a 

fontosnak tartott véleményeket, tapasztalatokat stb. A jó prezentáció elkészítéséhez, előadásához 

nyújt segítséget a következő oldal: https://business.tutsplus.com/hu/articles/37-effective-powerpoint-

presentation-tips--cms-25421. Az előadás 10 percnél ne legyen terjedelmesebb, az előadás tartalmas 

legyen! 

 

Értékelési szempontok, formai követelmények, reflexió segítség és borító minta következő 

oldalakon… 

mailto:portfolio@ugmszi.hu
https://business.tutsplus.com/hu/articles/37-effective-powerpoint-presentation-tips--cms-25421
https://business.tutsplus.com/hu/articles/37-effective-powerpoint-presentation-tips--cms-25421
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Értékelési szempontok 

 Mennyire tükrözi a benyújtott portfólió az elvárt tudást, jártasságot, hozzáállást? 

 A kiválasztott dokumentumok minősége (alaposság, szakmai hitelesség, pontosság, 

változatosság, esztétikum). 

 Formailag betartottad-e a követelményeket? 

 A előírt elemszámú portfóliót nyújtottad-e be? 

 Portfóliód felépítése logikus, tartalmilag kidolgozott, alapos, szakmailag hiteles-e? 

 Az egyes elemekhez készített önreflexiók milyen mélységűek, összetettségűek? 

 A bemutatásban adott összegzés áttekinthetősége, világos szerkezete, érthetősége, logikus 

felépítése. 

 Szakmai nyelv használata, előadásmód, határozottság, időgazdálkodás. 

A portfólió akkor fogadható el, ha a szempontok szerint legalább 40%-ra értékelhető!!! 

 

Formai követelmények 

 Lapméret A/4, álló formátumú (szakmai nyomtatvány, dokumentum lehet fekvő, ha 

szükséges) 

 Betűtípus: Times New Roman 

 Betűméret: 12 pont, fejezetcímek lehetnek eltérőek 

 Sortávolság: 1,5 

 Margók: 2,5 cm, sorkizárt beállítás 

 Oldalszámozás kötelező, mindig azonos helyen legyen. 

 Beadás elektronikus formában egybeszerkesztve, mely lehet Word vagy Pdf. 

 Címoldal: Az itt látható első két oldal kötelező, a piros színnel írt adatokat felül kell írni a 

tanuló adataival és a 2. oldalon a témákkal, majd vissza kell állítani automatikus színezésre. 

A felesleges sorok törlendők. 

 Minden egyes téma kifejtése új oldalon kezdődjön, sorrendje: cím, témaleírás, 

dokumentumok, reflexió. 

 Terjedelem: Témánként legalább 2 oldalban be kell mutatni a választott témát a Képzési és 

Kimeneti Követelmények feltételei szerint (ahol ez kettőnél több oldalt ír elő, azt be kell 

tartani), mellé kell tenni a megfelelő dokumentációkat (pl. lőlapok, ügyfélszolgálati 

nyomtatványok, jegyzőkönyvek, képek, képernyőképek, tevékenységről szóló igazolás, 

elektronikus bizonylatok, ppt., stb.). A dokumentációk nem számítanak bele az előírt 

terjedelembe. 
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Reflexió 

Mindegyik portfólió elemhez önreflexiót kell írni. Segítenek ebben a következő szempontok: 

 Miért volt számodra fontos vagy nagy kihívás, mit tanultál szakmailag, emberileg az adott 

elem megszerzése során? 

 Mi volt a célod adott helyzetben? 

 Milyen folyamat mentén valósítottad meg a célod? 

 Mi a véleményed a megvalósítás menetéről? 

 Mennyire érzed a megvalósítást sikeresnek? 

 Mit változtatnál legközelebb a megvalósításon? 

 Milyen fejlődési célkitűzéseket fogalmazol meg (miért, hogyan akarsz fejlődni)? 

 

Szintén segítséget nyújtanak ezek a nyitott mondatok: 

 Ezeket a dokumentumokat azért választottam, mert …… 

 Azért tettem bele a portfóliómba, mert …… 

 Ez a rajz, tanulmány (stb.) azt mutatja rólam, hogy …… 

 Nekem ez nagyon fontos, mert …… 

 Azt tanultam meg, hogy …… 

 Azt értettem meg, hogy …… 

 Ezzel még nem vagyok megelégedve, mert …… 

 Ebben még fejlődnöm kell, mert …… 

 További célkitűzésem ezzel kapcsolatban …… 

 Visszatekintve úgy gondolom, hogy …… 

 A legnagyobb fejlődést szerintem abban értem el …… 

 A legfontosabb tanulási élményem a képzés során az volt, amikor …… 

 A legtöbbet ……-tól tanultam, mert …… 

 A leginkább abban érzem magam felkészültnek, hogy …… 

 Most úgy látom a jövőmet, hogy …… 

 

A nyitott mondatok csak segítségek, ha megakadnál a reflexióírás során. Természetesen nem 

csak ezek a mondatok alkalmazhatók! 
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PORTFÓLIÓ 

Készítette: 

NÉV 
OM azonosító 

SZAKMA MEGNEVEZÉSE 

ÉVSZÁM 
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Portfólióm témái: 

1. …. 

2. …. 

3. …. 

4. …. 

5. …. 

6. …. 

7. …. 

8. …. 


