A portfolio az iskolai tanulmanyok alatt és a gyakorlati képzés soran elsajatitott kompetenciakrol
(hozzéaértés; alkalmassag, ratermettség, képesség) és gyakorlati tevékenységekrol, valamint a tanulo
sajat érdeklodési korérdl késziilt gylijtemény, ralatast enged a tanulonak a szakteriileten szerzett
tudasara, jartassagara, hozzaallasara. Az egységbe szerkesztett portfoliot a zarovizsga megkezdése
elotti 30. napig kell a kijelolt tarhelyen a tanulonak elhelyeznie. Az egybeszerkesztett, szakmailag és
formailag elfogadhat6 portfolio hatariddre valo bekiildése egyik feltétele a szakmai vizsga sikeres

teljesitésének!

Bekiildési hataridok:

Kozszolgalati technikus szakma: 2022. aprilis 17.
Logisztikai technikus szakma: 2022. aprilis 20.

Az elkésziilt portfolidkat folyamatosan kiildjétek, ne varjatok meg a hataridét!!!

A kovetkez6 e-mail cimre kell kiildeni; portfolio@uagmszi.hu

A fajl nevében szerepeljen neved, osztalyod €s a portfolio szo. Pl. MintaGaspar_14K_portfolio

Szaktanaraid eldzetesen értékelik a feltoltott portfolio Osszeallitdsanak teljességét, igényességét,
tartalmat, fejlédésedet.

A Projektfeladat vizsgdjanak napjan a portfoliot a vizsgazo legfeljebb 10 percben bemutatja a
vizsgabizottsagnak. Ehhez egy ppt-t kell késziteni, portfolio elemenként 2-4 diaval. A bemutatas azt
jelenti, hogy a vizsgazd az elkészitett ppt-jét levetiti, mikozben ismerteti portfolioja tartalmat és a
fontosnak tartott véleményeket, tapasztalatokat stb. A jo prezentdcid elkészitéséhez, eldadasahoz

nyu;jt segitséget a kovetkez6 oldal: https://business.tutsplus.com/hu/articles/37-effective-powerpoint-

presentation-tips--cms-25421. Az eléadas 10 percnél ne legyen terjedelmesebb, az el6adas tartalmas

legyen!

Ertékelési szempontok, formai kovetelmények, reflexié segitség és boritd minta kovetkezd

oldalakon...
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Ertékelési szempontok

Mennyire tiikr6zi a benyujtott portfolié az elvart tudast, jartassagot, hozzaallast?

A kivalasztott dokumentumok mindsége (alapossdg, szakmai hitelesség, pontossag,
valtozatossag, esztétikum).

Formailag betartottad-e a kovetelményeket?

A eldirt elemszamt portfoliot nytjtottad-e be?

Portfoliod felépitése logikus, tartalmilag kidolgozott, alapos, szakmailag hiteles-e?

Az egyes elemekhez készitett onreflexiok milyen mélységliek, osszetettségiiek?

A bemutatasban adott 6sszegzés attekinthetdsége, vilagos szerkezete, érthetdsége, logikus
felépitése.

Szakmai nyelv hasznalata, eléadasmod, hatarozottsag, idédgazdalkodas.

A portfolio akkor fogadhato el, ha a szempontok szerint legalabb 40%-ra értékelhetd!!!

Formai kovetelmények

Lapméret A/4, allo formatumt (szakmai nyomtatvany, dokumentum lehet fekve, ha
szlikséges)

Betiitipus: Times New Roman

Betliméret: 12 pont, fejezetcimek lehetnek eltérdek

Sortavolsag: 1,5

Margoék: 2,5 cm, sorkizart beallitas

Oldalszamozas kdotelezd, mindig azonos helyen legyen.

Beadas elektronikus forméaban egybeszerkesztve, mely lehet Word vagy Pdf.

Cimoldal: Az itt lathato els6 két oldal kotelezd, a piros szinnel irt adatokat feliil kell irni a
tanul6 adataival és a 2. oldalon a témakkal, majd vissza kell allitani automatikus szinezésre.
A felesleges sorok torlenddk.

Minden egyes téma kifejtése 1j oldalon kezd6djon, sorrendje: cim, témaleiras,
dokumentumok, reflexio.

Terjedelem: Témanként legalabb 2 oldalban be kell mutatni a valasztott témat a Képzési és
Kimeneti Kovetelmények feltételei szerint (ahol ez kettdnél tobb oldalt ir eld, azt be kell
tartani), mellé kell tenni a megfeleld dokumentaciokat (pl. 16lapok, iigyfélszolgalati
nyomtatvanyok, jegyzokonyvek, képek, képernydképek, tevékenységrdl szolod igazolas,
elektronikus bizonylatok, ppt., stb.). A dokumentaciok nem szamitanak bele az eldirt

terjedelembe.



Reflexio

Mindegyik portfolio elemhez onreflexiot kell irni. Segitenek ebben a kovetkezé szempontok:
e Miért volt szamodra fontos vagy nagy kihivas, mit tanultal szakmailag, emberileg az adott
elem megszerzése soran?
e Mi volt a célod adott helyzetben?
e Milyen folyamat mentén valositottad meg a célod?
e Mia véleményed a megvalositas menetérdl?
e Mennyire érzed a megvalositast sikeresnek?
e Mit valtoztatnal legkozelebb a megvalositason?

e Milyen fejlédési célkitiizéseket fogalmazol meg (miért, hogyan akarsz fejlodni)?

Szintén segitséget nydjtanak ezek a nyitott mondatok:
o FEzeket a dokumentumokat azért valasztottam, mert ......
e Azért tettem bele a portfoliomba, mert ......
e [Ezarajz, tanulmany (stb.) azt mutatja rélam, hogy ......
e Nekem ez nagyon fontos, mert ......
e Azt tanultam meg, hogy ......
e Azt értettem meg, hogy ......
e FEzzel még nem vagyok megelégedve, mert ......
e Ebben még fejlddnom kell, mert ......
e Tovabbi célkitlizésem ezzel kapcsolatban ......
e Visszatekintve Uigy gondolom, hogy ......
e A legnagyobb fejlodést szerintem abban értemel ......
e A legfontosabb tanulasi ¢élményem a képzés soran az volt, amikor ......
e A legtdbbet ...... -t6l tanultam, mert ......
e A leginkabb abban érzem magam felkésziiltnek, hogy ......

e Most igy latom a jovomet, hogy ......

A nyitott mondatok csak segitségek, ha megakadnal a reflexidiras soran. Természetesen nem

csak ezek a mondatok alkalmazhatok!
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